
 
 

Zur Verstärkung unserer Sachbearbeiter 
suchen wir zum sofortigen Eintritt eine  

Notariatsfachangestellte (m/w/d)  
in Vollzeit 

Ihre Aufgaben:  

• Selbstständige Abwicklung und Vollzug von notariellen Vorgängen einschließlich der 
Erstellung von Notarkostenrechnungen 

• Korrespondenz mit Gerichten, Behörden und Mandanten 
• Organisation und Koordination von Terminen 
• Bedienung des elektronischen Rechtsverkehrs 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Ausbildung zur Notarfachangestellten (m/w/d)  
• Sicherer Umgang mit den MS-Office-Programmen, Kenntnisse des RA-Micro 

Programms sind von Vorteil, aber nicht Bedingung 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Eigenverantwortliches, selbstständiges und serviceorientiertes Arbeiten 

Wir bieten Ihnen: 

• Freundliche und kollegiale Arbeitsatmosphäre in einem langjährigen Team 
• Mögliche Beiträge zu vermögenswirksamen Leistungen 
• Betriebliche Weiterbildungsangebote 
• Kostenlose Mitarbeiterparkplätze 
• Fahrtkostenerstattung 
• E-Bike Leasing 
• Gute öffentliche Verkehrsanbindung 
• 5 Minuten Fußweg zum Bahnhof 

 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung an Frau Wolf unter  

wolf@stamm-lauer.de  
 

Stamm-Lauer & Kollegen, Im Ziegelgarten 50, 63607 Wächtersbach, Tel. 06053 - 61430 
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